gemeindearlesheim

Arlesheim, wo Menschen einander begegnen. Als Tragerin des iPunkt-Labels bieten wir
ein Arbeitsumfeld, das niemanden behindert.

Zur Erganzung unserer Sozialberatung innerhalb der Abteilung Soziales & Kultur suchen
wir per 1. August 2024 eine motivierte Personlichkeit als

Sachbearbeiter/in Rechnungswesen (80 %)

Ihre Aufgaben

Sie fiihren selbstandig die Sozialhilfebuchhaltung nach SHG/HRM2 und der KES, stellen
die Qualitat der komplexen Buchhaltungsdaten sicher und (iberwachen den Zahlungs-
verkehr mit Klientinnen und Klienten sowie Kreditorinnen und Kreditoren. Zudem priifen
Sie sozialhilferechtliche und KES-Budgets. Auch die Fiihrung der Buchhaltungen von
freiwilligen Geld- und Rentenverwaltungen gehort zu Ihren Aufgaben.

Sie nehmen sich der Abwicklung und Abrechnung der Pramienverbilligungen sowie der
Subsidiaritaten an, organisieren das Riickerstattungswesen, administrieren Gesund-
heitskosten und erstellen Verrechnungsantrage sowie Schlussabrechnungen. Im direk-
ten Kundenkontakt beim Telefon- und Schalterdienst erteilen Sie umfassende buchhal-
terische Auskiinfte. Die Erstellung von Berichten und Quartalsabrechnungen rundet Ihr
Aufgabengebiet ab. Sie stehen in stetigem Austausch mit den Sozialarbeitenden und
ibernehmen Triagen sowie damit verbundene Beratungen.

Unsere Erwartungen

Sie bringen eine kaufmannische Grundausbildung, ausgewiesene Erfahrung im Rech-
nungswesen sowie Kenntnisse in MS-0Office und KLIB mit. Ihre Sozialkompetenz,
Belastbarkeit, Teamfahigkeit und Ihr Kostenbewusstsein setzen Sie gekonnt ein. Sie
kommunizieren stilsicher und haben Freude am Umgang mit Menschen in belastenden
Situationen.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen zeitgemasse Anstellungsbedingungen und ein vielseitiges Aufgaben-
gebiet. Ein motiviertes, kompetentes und dynamisches Team freut sich, Sie kennenzu-
lernen.

Bitte senden Sie uns Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen elektronisch an perso-
nal@arlesheim.bl.ch. Fiir Auskiinfte steht Frau Nuria Rubio, Leiterin Sozialberatung,

Tel. 061 706 95 76, gerne zur Verfiigung.
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